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                                                     信息学院  软件学院  团委学生会

有关格式的要求和注意事项
标题居中写“入团申请书”。

称谓为“敬爱的团组织”，书写时要求书写在标题下一行，左顶格，后面加冒号。
正文要求，在称呼下一行空两格写“我志愿加入中国共产主义青年团”，下一段接着写正文，正文主要包括以下内容。

1.简短的自我介绍，让团组织对自己现在的身份、情况有一个初步和大致的了解，简明扼要即可。

2.入团动机和理由，入团的动机、理由要重点写。

3.对团的认识和决心，写自己入团的愿望，表达自己的决心。

写完入团申请书的最后一段后，在下一行写“此致”，“此致”左边留有两个空格，且左右两边均无标点符号。再在下一行左顶格写“敬礼”，左边没有留下空格。

在“入团申请书”的最后，即“敬礼”的下一行要署名和注明申请日期。居右书写“申请人：XXX”，下一行用中文格式书写“XXXX 年XX 月XX 日”，如“二〇一四年一月二十一日”，但不要写成“二零一四年一月二十一日”。

注意事项：

1.“入团申请书”须用华南农业大学原稿纸和黑色签字书写。不少800 字，必须手写。

2，要求书写端正，并严格参照“入团申请书”的书写格式，不能出现错别字，不能进行涂改。由团支书进行审核，如果发现有问题，将申请书还给申请人，退回重写。

3，在“入团申请书”背面用铅笔注明年级专业班级、姓名、学号。

4. 注意标点的格式要求，一行中最后一格若有标点符号（如 ， 。），需要书写在格子右下角外侧。
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